Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zarach
oglasza konkurs na stanowisko

Glownego ksiegowego

w Srodowiskowym Domu Samopomocy

I. Wymagania stawiane kandydatom:
a. Wymagania niezbedne:

a. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, minimum 4 letni staz pracy w ksiggowosci,

b. znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o
ubezpieczeniach spotecznych oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych i podatku dochodowym od 0séb prawnych

c. znajomos$é obshugi systeméw finansowo-ksiegowych i kadrowo-placowych

d. obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych,

e. niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

umiej¢tnosé redagowania pism,

dobra znajomos¢ obstugi komputera, umiej¢tnos¢ obshugi programu MS Office,
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b. Wymagania dodatkowe:

odpowiedzialno$¢, doktadnosé, rzetelnosc i sumiennosc,
umiejetnosé analitycznego myslenia,

umiejetnos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,
dyspozycyjnose,

umiejetnosé pracy w stresujacych warunkach, pod presja czasu,
umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnosé dochowania tajemnicy stuzbowe]
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I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rachunkowosci i1 gospodarki finansowo-ksiggowej Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Zarach,

prowadzenie spraw kadrowych,

sporzadzanie list ptac, kart wynagrodzen,

opracowanie zakltadowego planu kont,

organizowanie prawidtowego obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
sprawowanie kontroli wewnetrznej z zakresu rachunkowosci 1 finanséw,
dekretowanie dokumentow ksiggowych,

opracowanie projektu budzetu SDS,

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej,
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j. sporzadzanie sprawozdan do GUS

III. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Zatrudnienie od 1 stycznia 2015 r., w wymiarze % etatu, miejsce pracy Srodowiskowy Dom
Samopomocy w Zarach, ul. Bohaterow Getta 19

V. Wymagane dokumenty:

a. CV (wraz z podpisanym oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celow rekrutacji)

b. List motywacyjny

Oswiadczenie o niekaralnosci, o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu

pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa

polskiego,

Kserokopie §wiadectw pracy

Kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

Ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku
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VI. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:

2014-12-15 15:00:00

b. Sposéb:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie MOPS Zary,
ul. Domafiskiego 1, pok. nr 15, z dopiskiem ,.Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego
ksiggowego Srodow1skowego Domu Samopomocy w Zarach”, w terminic do dnia
15.12.2014 r. do godz. 15.00.

Dokumenty, ktore wpltyna po terminie nie bedq rozpatrywane.

VII. Informacje dodatkowe:

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie bip.mops.zary.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie MOPS Zary.

Zary, dnia 01.12.2014 .
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