KIEROWNIK

MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W ZARACH

ul .Domanskiego 1, 68-200 Zary

OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ksiegowego w wymiarze 1 etatu

I. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku ksiegowego:

a. Wymagania niezbedne:

a.
b.

o

Wyksztatcenie ekonomiczne co najmniej $rednie lub wyzsze,

obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

znajomo$¢ aktow prawnych z zakresu:

finans6w publicznych,
rachunkowosci,
podatkdw,

pomocy spolecznej

b. Wymagania dodatkowe:

po o

umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia,

doswiadczenie na podobnym stanowisku,

umiejetnos¢ pracy na komputerze oraz znajomo$¢ programow finansowo ksiegowych,
samodzielnosé, staranno$¢ 1 systematycznosc.

I1. Gléwne obowigzki kasjera:

om0 o

sporzadzanie dokumentacji finansowe;j,
ewidencjonowanie operacji gospodarczych,
dokonywanie przelewow,

zastepstwo kasjera,

inne operacje zwigzane z pracg Dzialu Ekonomicznego.

III. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

Zatrudnienie w wymiarze 1 etatu od 07.05.2018 r., miejsce pracy MOPS Zary, ul.
Domanskiego 1.



V. Wymagane dokumenty:

a. CV opatrzone podpisanym oswiadczeniem kandydata o tresci: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych do potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2016r., poz.922 ze zm.)”,

b. list motywacyjny,

os$wiadczenie o niekaralnosci, o korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu

pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, os§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa

polskiego,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania w

zataczniku do ogloszenia),

ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy,

oswiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku.
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VI. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:

do dnia 25-04-2018 do godz. 15:00

b. Sposob:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w sekretariacic MOPS Zary,
ul. Domanskiego 1, pok. nr 15, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko ksiegowego” w
MOPS Zary w terminie do dnia 25-04-2018 r. do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j

1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6%.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie bip.mops.zary.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie MOPS Zary.

Wybrany kandydat — przed podpisaniem z nim umowy o prace, zobowiazany jest do
dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe
(niespelnienie powyzszego warunku jest jednoznaczne z rezygnacja kandydata z zatrudnienia
w MOPS w Zarach).

Zary, dnia 11.04.2018 1.




