Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zarach

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa a adres jednostki:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zarach, ul. Domanskiego 1

2.Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej:

Referent w Dziennym Domu Wsparcia

3. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku referenta

a. Wymagania niezbedne:

a.
b.

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze (staz pracy minimum 1 rok);

posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzagdowych ;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

b. Wymagania dodatkowe:

a.

o

Y

umiejetnosé analitycznego myslenia;

doswiadczenie na podobnym stanowisku;

umiejetnos¢ pracy na komputerze oraz znajomosé pakietu biurowego WORD, EXEL,
oraz graficznego : COREL;

samodzielnos¢, staranno$é 1 systematycznosc,

Doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub rzgdowe;.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku to m.in.:

Zadania zwigzane z wypozyczalnig sprzetu rehabilitacyjnego oraz DDW m.in. :

a
b.

c
d.
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przygotowanie umdw uzyczenia sprzetu rehabilitacyjnego;

inwentaryzacja sprzetu rehabilitacyjnego ;

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw wypozyczaini oraz DDW;

informowanie i doradzanie klientom w zakresie uprawnien os6b niepefnosprawnych;
przygotowywanie sprawozdawczosci z zakresu dziatalno$ci wypozyczalni;

wspdidziatanie z magazynierem w zakresie wydawania i przyjmowania sprzetu;
prowadzenie dokumentacji dziatu oraz Wypozyczalni Sprzetu Rehabilitacyjnego;
prowadzenie postepowan zwigzanych z zakupami, ustugami dziatu i Wypozyczalni Sprzetu
Rehabilitacyjnego;

terminowe prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej oraz rozliczen dotyczacych dziatu;
wykonywanie innych prac i zadan zlecanych przez przetozonego.

S .Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w grudniu 2018r. — 14,07 %



6. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

a. Zatrudnienie od 01 marca 2019 r., miejsce pracy Dzienny Dom Wsparcia Zary, ul.
Bohateréw Getta 19, przy Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zarach,
b. Praca w wymiarze Y etatu.

7. Wymagane dokumenty:

a. CV —Curriculum Vitae — musi by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata:
.» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.”;

. List motywacyjny

c. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie o tredci:”
o$wiadczam, ze nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:
( w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany jest do dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego),

d. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych,

e. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, bgdz

f. W przypadku obywateli, ktérzy mogg stara¢ si¢ o zatrudnienie na stanowisku

urzedniczym, w mys$l art.11 ust.2 i 3 o pracownikach samorzagdowych , o§wiadczenie

o posiadaniu obywatelstwa tego kraju oraz dokument potwierdzajgcy znajomo$é

jezyka polskiego, okreslony w przepisach o stuzbie cywilnej;

Kserokopie §wiadectw pracy;

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie;

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, w przypadku kandydata

zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13a ust. 2 ustawy o

pracownikach samorzgdowych;

. Ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy

m. O$wiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku urzedniczym
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8. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

a. Termin:

do dnia 2019-02-14 do godz. 15:00

b. Sposdb:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie
MOPS Zary, ul. Domanskiego 1, pok. nr 15, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
referenta w Dziennym Domu Wsparcia”.

Dokumenty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Informacje dodatkowe:



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie bip.mops.zary.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie MOPS Zary.

Informacji w sprawie naboru udziela Pani Grazyna Kotodziejska-Inspektor ds. kadr i plac
MOPS, tel. 684755596.

MIEJSKI OSRODEK

Zary, dnia 30 stycznia 2019 r. POMOCY SPOLECZNEJ
68-200 ZARY, ul. Domariskiego 1
tel. 68 475 55 80, fax 68 475 55 99



