Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zarach

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zarach, ul. Domanskiego 1

2. Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej:

Referent/terapeuta w Dziennym Domu Wsparcia

3. Wymagania zwiazane z wykonywaniem pracy na stanowisku referenta/
terapeuty

a. Wymagania niezb¢dne:

a.
b.
C.

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze (staz pracy minimum 1 rok),

wyksztatcenie o kierunku pedagogicznym, terapeutycznym,

posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art.11 ust2 1 3 ustawy o
pracownikach samorzadowych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

b. Wymagania dodatkowe:

o e

f.
g.

umiejetnosé pracy z osobami starczymi, niepetnosprawnymi, chorymi,

umiejetnos¢ analitycznego my$lenia,

empatia, komunikatywno$¢, obowiazkowos¢, wysoka kultura osobista, kreatywnos¢,
zaangazowanie, umiejetnos¢ pracy w zespole,

do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

umiejetnos$é pracy na komputerze oraz znajomos¢ pakietu biurowego WORD, EXEL,
oraz graficznego : COREL,

samodzielnos¢, starannos¢ 1 systematycznosé,

doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub rzadowe;.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku to m.in.:

a. Zakres czynnoS$ci na stanowisku referenta (%; etatu):

a.

o oo o

prowadzenie ewidencji uméw uzyczenia i ewidencji beneficjentow pomocy w
programie komputerowym zgodnie z regulaminem,

. przygotowywanie umow uzyczenia sprzetu rehabilitacyjnego,

kompletowanie dokumentéw niezb¢dnych do wypozyczenia sprzgtu,

inwentaryzacja sprzetu rehabilitacyjnego,

przechowywanie i1 archiwizowanie dokumentéw wypozyczalni oraz DDW,
informowanie i doradzanie klientom w zakresie uprawnien 0sob niepetnosprawnych,



1.

przygotowywanie sprawozdawczos$ci z zakresu dziatalnosci wypozyczalni,
przestrzeganie termindéw umow uzyczenia sprzetu (w wypadku przekroczenia
termindéw zwrotu lub przedluzenia umowy podejmowanie niezbednych dziatan),
wspoéltdziatanie z magazynierem w zakresie wydawania i przyjmowania sprzetu,
prowadzenie ewidencji pism, umoéw 1 innych dokumentéw osrodka zgodnie z
instrukcja kancelaryjng

prowadzenie postgpowan zwigzanych z zakupami, ustugami dzialu 1 Wypozyczalni
Sprzetu Rehabilitacyjnego,

terminowe prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej oraz rozliczen pobytdéw i
obiadow,

m. wykonywanie innych prac i zadan zlecanych przez przelozonego.

b. Zakres czynnosci na stanowisku terapeuty (1/2 etatu):

a. organizowanie i prowadzenie zaje¢ terapeutycznych indywidualnych i grupowych dla
0s6b starszych, uczestnikéw DDW, m.in.:

- trening umiejetnosci interpersonalnych,

- trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego,

- trening funkcjonowania w codziennym Zyciu,

- trening umiejetnosci pelnienia rél spotecznych, ekonomicznych, higienicznych oraz
poruszania si¢ w otoczeniu

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w VI 2019r. — 13,33 %

6. Warunki zatrudnienia na stanowisku:

a. Zatrudnienie od 1 sierpnia 2019 r., miejsce pracy Dzienny Dom Wsparcia przy

Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Zarach, ul. Bohateréw Getta 19,

b. Praca w wymiarze pelny etat.

7. Wymagane dokumenty:

a.

CV — Curriculum Vitae — musi by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata:
, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.”,

List motywacyjny,

Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popelnione umyslnie o tresci:
”Qswiadczam, Ze nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe”:
( w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany jest do dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego),

Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych 1 posiadaniu pelnej zdolnosci

_do czynnosci prawnych,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, badZz w przypadku obywatel,
ktérzy moga staraé si¢ o zatrudnienie na stanowisku urzedniczym, w mysl art.11 ust.2
1 3 o pracownikach samorzgdowych, o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa tego



kraju oraz dokument potwierdzajacy znajomo$é jezyka polskiego, okreslony w
przepisach o stuzbie cywilnej,

Kserokopie $wiadectw pracy,

Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie,

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$é, w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych,

k. Ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy,

Oswiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku urzedniczym.

—e s e

—

8. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

a. Termin: do dnia 2019-07-22 do godz. 15:00

b. Sposob:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie
MOPS Zary, ul. Domanskiego 1, pok. nr 15, z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
referenta/terapeuty w Dziennym Domu Wsparcia”.

Dokumenty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Informacje dodatkowe:

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie bip.mops.zary.pl oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie MOPS Zary.

Informacji w sprawie naboru udziela Pani Grazyna Kotodziejska - Inspektor ds. kadr i ptac
MOPS, tel. 68 4755596.

Zary, dnia 8 lipca 2019 r.



