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Instrukcja dla Wykonawców 

(IDW)
1.  ZAMAWIAJĄCY

1.1. Gmina Żary o statusie miejskim

ul. Rynek 1 68-200 Żary

NIP: 9282077626
1.2. Prowadzący postępowanie (Zamawiający):

 Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Żarach dalej zwany  „MOPS“


68-200 Żary ul.Domańskiego 1

strona internetowa: http://www.mops.zary.pl
adres poczty elektronicznej: poczta@mops.zary.pl
adres skrzynki ePUAP:  /n192cw0owj/SkrytkaESP

2.  STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA
2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie przy użyciu środków    komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal
2.2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie

   https://bip.mops.zary.pl/zamowienia_publiczne
2.3. Pełna nazwa Zamawiajacego na ePUAP: 

Nazwa odbiorcy: MIEJSKI OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W ŻARACH
3.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA

3.1. Identyfikator postępowania:

Identyfikator postępowania nadany przez miniPortal: 

75ad3af5-2b52-42a0-9468-11a51b11233d
Identyfikator postępowania nadany w Ogłoszeniu o zamówieniu: 
ocds-148610-e81b6e99-5cc4-11ec-8c2d-66c2f1230e9c
Numer ogłoszenia w Biuletynie zamówień publicznych: 2021/BZP 00314072/01
Link do postępowania na miniPortalu:
 https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania/75ad3af5-2b52-42a0-9468-11a51b11233d 
3.2.  Znak sprawy nadany przez Zamawiającego: MOPS –ZP/II/2021
4.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
4.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 
z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), w którym w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
4.2. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę: bez przeprowadzenia negocjacji
4.3. INFORMACJE DODATKOWE
1) Zamawiający nie przewiduje odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej, 

2) Zamawiający nie przewiduje sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego,
3) Zamawiający nie zastrzega osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań, 
4) Zamówienie jest podzielone na 2 części. 
5) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych,
6) Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium,
7) Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
8) Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  elektronicznej,
9) Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty,
10) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
11) Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,
12) Zamawiający nie przewiduje udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 
13) Zamawiający nie przewiduje udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamówienia podstawowego zamówienia na dodatkowe dostawy,
14) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,
15) Zamawiający nie przewiduje możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy.
5.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
5.1. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie 
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.) i ustawie z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp.  
5.2. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku  Zamówień Publicznych (CPV):
55320000-9 usługi podawania posiłków
55321000-6 usługi przygotowania posiłków
55322000-3 usługi gotowania posiłków
55520000-1 usługi dostarczania posiłków
5.3. Przedmiotem zamówienia jest: „Usługa cateringowa dla klientów stołówki i/lub dla uczestników DDW i DDS+  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żarach w 2022 roku”

5.4 Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części:

Część 1. Usługa cateringowa wraz z obsługą: przygotowanie, dostarczenie 
i wydawanie gorących posiłków oraz suchego prowiantu dla klientów stołówki Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żarach 
w 2022 r. (jedno danie – zupa plus wkładka mięsna lub drugie danie 
w naczyniach do tego przeznaczonych oraz suchego prowiantu).
Część 2. Usługa cateringowa: przygotowanie i dostarczenie  gorących posiłków dla uczestników Dziennego Domu Senior+ oraz Dziennego Domu Wsparcia Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żarach 
w 2022 r. 
6. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA:

6.1. Część 1.
1. Przygotowywanie i wydawanie posiłków będzie odbywać się 7 dni w tygodniu 
w tym gorący posiłek przez co najmniej 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku) oraz suchy prowiant na 6 i 7 dzień tygodnia (sobota, niedziela) i na dni świąteczne. 
2. Gorący posiłek stanowi zamiennie: zupa z wkładką mięsną (mięso lub kiełbasa min. 100g) o temp. 85°C o gramaturze co najmniej 450g i pieczywem co najmniej 300g lub drugie danie o temp. 85°C co najmniej 250g np. pierogi ruskie lub z mięsem, naleśniki, łazanki, bigos, gołąbki, fasolka po bretońsku, leczo, wątróbka, spaghetti i itp. – z napojem (kompot, sok) co najmniej 200 ml.
3. Jedna porcja suchego prowiantu powinna składać się z pieczywa (co najmniej 300g), konserwy mięsnej o gramaturze nie mniejszej niż 250g (minimum 30% mięsa) lub konserwy rybnej o gramaturze nie mniejszej niż 250g (minimum 40% zawartości ryby). Zamawiający dopuszcza możliwość wydawania kilku konserw, o łącznej gramaturze min. 250g spełniające powyższe wymogi. Wartość suchego prowiantu jest równa wartości zupy lub drugiego dania. Zamawiający dopuszcza aby jedna porcja suchego prowiantu składała się z hermetycznie zapakowanego gorącego posiłku tj. drugiego dania określonego w pkt 2 bez napoju.
4. Posiłki będą wydawane od poniedziałku do piątku od godz. 1300 do godz. 1430 w lokalu Zamawiającego przy ul. Parkowej 8 w Żarach.
5. Zamawiający nie dopuszcza aby w ciągu jednego tygodnia wystąpiła powtarzalność tego samego dania lub zupy.
6. Zamawiający określa wielkość zamówienia na ok. 95 posiłków dziennie w ciągu trwania umowy tj. od dnia 1.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. Rzeczywista ilość posiłków wynikać będzie z faktycznego zapotrzebowania Zamawiającego 
i może ulec zmianie w zależności od ilości osób objętych usługą, przy czym Wykonawca nie będzie rościł pretensji, ani żądał rekompensaty finansowej, jeżeli ilość będzie mniejsza niż szacowana. 
7. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w formie elektronicznej tygodniowy jadłospis nie później niż do godz. 1000 w każdy poniedziałek oraz wywiesi do godz. 1300 w każdy poniedziałek ten jadłospis w stołówce w miejscu do tego przeznaczonym.
8. Wykonawca zapewnia naczynia i sztućce do spożywania wydawanych posiłków.
9. Wydawanie posiłków leży po stronie Wykonawcy.
10. Wykonawca będzie ponosił koszty dowozu posiłków do lokalu Zamawiającego we własnych termosach do tego przeznaczonych. Utrzymanie czystości termosów leży po stronie Wykonawcy.
11. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzialnych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany zapewnić posiłki, o nie gorszej jakości na swój koszt, z innych źródeł.
12. Oferowane posiłki muszą być: świeże, posiadające aktualne terminy przydatności do spożycia, wysokiej jakości zarówno, co do wartości odżywczej, gramatury jak 
i estetyki oraz uwzględniać polską tradycję kulinarną. Posiłki muszą być przyrządzone w dniu wydawania.
13. Posiłki oraz miejsce ich przygotowania muszą spełniać wymogi ustawy z dnia 
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 2021 z późn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi.
14. Wykonawca zobowiązany jest do pobierania próbek żywności zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania i przechowywania próbek przez zakłady żywienia zbiorowego typu zamkniętego (Dz. U. z 2007 r. Nr 80, poz. 545).
15. Zamawiający będzie informował elektronicznie (na adres podany przez Wykonawcę), bądź telefonicznie (na nr telefonu podany przez Wykonawcę) Wykonawcę o zmianie ilości posiłków zgodnie z deklaracją złożoną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym.
16. Płatność za usługę będzie rozliczana w okresach miesięcznych po zakończeniu miesiąca świadczenia usługi na podstawie faktury VAT dostarczonej przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego, płatne w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej i otrzymanej  faktury przez Zamawiającego.
17. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje:

a. Lokalem do przygotowywania posiłków spełniającym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym przez Państwową Inspekcję Sanitarną,

b. Środkiem transportu przeznaczonym do dostarczenia posiłków do lokalu Zamawiającego, spełniającym wymogi sanitarne potwierdzone przez Państwową Inspekcję Sanitarną,

c. Personelem posiadającym odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie 
i wykształcenie, oraz ważne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniającymi prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy.
18. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę:

a. Zamawiający wymaga aby Wykonawca zatrudniał w trakcie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę co najmniej jedną osobę 
w wymiarze pełnego etatu do gotowania.

b. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spełnienia przez Wykonawcę wymogu określonego w pkt 18 lit a i pkt 19
c. Zamawiający jest uprawniony w szczególności do:

· Żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu określonego w lit. a. Oświadczenia powinny zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonuje osoba zatrudniona na umowę o pracę wraz ze wskazaniem rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia.

· Żądania od Wykonawcy wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia wymogu określonego w lit. a. 

· Oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzone z zachowaniem wymogów dotyczących ochrony danych osobowych. 

d. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niespełnienia wymogu określonego w lit. a Zamawiający zastosuje wobec Wykonawcy sankcję w postaci kary umownej w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto, określonego w złożonym przez Wykonawcę formularzu oferty za każdy dzień zwłoki w wykonywaniu wymogu określonego w lit. a.

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych surowców, procesów technologicznych oraz norm jakościowych i żywieniowych posiłków oraz zgłaszania Wykonawcy uwag w tym zakresie. 

6.2. Część 2.
1. Przygotowywanie dwudaniowych obiadów (zupa i drugie danie) z napojem i ich dowóz w pojemnikach Wykonawcy, transportem Wykonawcy przez 5 dni 
w tygodniu od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni wolnych od pracy, do siedziby Dziennego Domu Senior+ oraz Dziennego Domu Wsparcia MOPS 
w Żarach przy ul. Parkowej 8, w okresie od 3.01.2022 r. do 31.12.2022 r. 
2. Dziennie liczba obiadów wyniesie około 26, nie więcej jednak niż 35. Rzeczywista ilość posiłków wynikać będzie z faktycznego zapotrzebowania Zamawiającego i może ulec zmianie w zależności od ilości osób objętych usługą, przy czym Wykonawca nie będzie rościł pretensji, ani żądał rekompensaty finansowej, jeżeli ilość ta będzie mniejsza niż szacowana.
3. Dostarczane obiady powinny spełniać co najmniej niżej wymienione parametry (na jedną porcję obiadową): 
a. zupa 450 ml
b. ziemniaki, ryż, kasza, makaron 200 g  
c. mięso (gotowy wyrób) 100 g 
d. ryba 120 g 
e. danie mięsne w sosie 230 g 
f. surówka lub warzywa gotowane dwa rodzaje łącznie 200 g
g. dania mączne 300 g 
h. napój (kompot, sok) 200 ml
4. Drugie danie przynajmniej 3 x w tygodniu powinno być mięsne. 
5. Posiłki powinny być urozmaicone, a ich skład nie powinien się powtarzać w ciągu 
5 dni. Z jadłospisu wyłącza się dania słodkie.
6. Wykonawca jest zobowiązany do opracowania i uzgodnienia z Zamawiającym jadłospisu na dany miesiąc z tygodniowym wyprzedzeniem. Jadłospis zatwierdza kierownik DDS+/DDW lub osoba go zastępująca. Jadłospis powinien być dostosowany do pory roku.
7. Temperatura dostarczonych posiłków powinna wynosić:

a.
zupa – 75°C-80°C

b.
drugie danie – 65°C – 70°C
8. Przygotowanie posiłków oraz transport odbywać się będzie w warunkach przewidzianych stosownymi przepisami, w tym zawartych w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 2021 z późn. zm.).
9. Dostarczenie posiłków następować będzie w godzinach 12.30 – 12.45. 
10. Zamawiający zapewnia naczynia i sztućce do spożywania wydawanych posiłków.
11. Wydawanie posiłków leży po stronie Zamawiającego.
12. Wykonawca będzie ponosił koszty dowozu posiłków do lokalu Zamawiającego we własnych termosach do tego przeznaczonych. Utrzymanie czystości termosów leży po stronie Wykonawcy.
13. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzialnych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany zapewnić posiłki, o nie gorszej jakości na swój koszt, z innych źródeł.
14. Oferowane posiłki muszą być: świeże, posiadające aktualne terminy przydatności do spożycia, wysokiej jakości zarówno, co do wartości odżywczej, gramatury jak i estetyki oraz uwzględniać polską tradycję kulinarną. Posiłki muszą być przyrządzone w dniu wydawania.
15. Posiłki oraz miejsce ich przygotowania muszą spełniać wymogi ustawy z dnia 
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 2021 ) wraz z przepisami wykonawczymi.
16. Wykonawca zobowiązany jest do pobierania próbek żywności zgodnie 
z rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania i przechowywania próbek przez zakłady żywienia zbiorowego typu zamkniętego (Dz. U. z 2007 r. Nr 80, poz. 545).
17. Zamawiający będzie informował elektronicznie (na adres podany przez Wykonawcę), bądź telefonicznie (na nr telefonu podany przez Wykonawcę) Wykonawcę o zmianie ilości posiłków zgodnie z deklaracją złożoną przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym.
18. Płatność za usługę będzie rozliczana w okresach miesięcznych po zakończeniu miesiąca świadczenia usługi na podstawie faktury VAT dostarczonej przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego, płatne w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej i otrzymanej  faktury przez Zamawiającego.
19. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje:

a. Lokalem do przygotowywania posiłków spełniającym wymogi sanitarne potwierdzone aktualnym dokumentem wystawionym przez Państwową Inspekcję Sanitarną,
b. środkiem transportu przeznaczonym do dostarczenia posiłków do lokalu Zamawiającego, spełniającym wymogi sanitarne potwierdzone przez Państwową Inspekcję Sanitarną,
c. personelem posiadającym odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie 
i wykształcenie, oraz ważne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami zapewniającymi prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy.   

20. Wymagania dotyczące zatrudnienia na umowę o pracę:
a. Zamawiający wymaga aby Wykonawca zatrudniał w trakcie realizacji zamówienia na podstawie umowy o pracę co najmniej jedną osobę 
w wymiarze pełnego etatu do gotowania.
b. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spełnienia przez Wykonawcę wymogu określonego w pkt 20 lit. a i pkt 21. 
c. Zamawiający jest uprawniony w szczególności do:

· Żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu określonego w lit. a. Oświadczenia powinny zawierać w szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonuje osoba zatrudniona na umowę o pracę wraz ze wskazaniem rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia.

· Żądania od Wykonawcy wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia wymogu określonego w lit. a. 

· Oświadczenia i dokumenty powinny być sporządzone z zachowaniem wymogów dotyczących ochrony danych osobowych. 

d. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niespełnienia wymogu określonego w lit. a Zamawiający zastosuje wobec Wykonawcy sankcję 
w postaci kary umownej w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto, określonego w złożonym przez Wykonawcę formularzu oferty za każdy dzień zwłoki w wykonywaniu wymogu określonego w lit. a.

21. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych surowców, procesów technologicznych oraz norm jakościowych i żywieniowych posiłków oraz zgłaszania Wykonawcy uwag w tym zakresie. 

6.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
7. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

   Termin świadczenia usług: 

1. Część 1 – od dnia 1.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. 

2. Część 2 – od dnia 3.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

8. POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

   Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ – dla części 1 przedmiotu zamówienia i załącznik nr 5 do SWZ – dla części 2 przedmiotu zamówienia. 
9. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
9.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału 
w postępowaniu. 
9.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Nie dotyczy 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów tj. 
Nie dotyczy 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 



Nie dotyczy 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca:

- wykaże się wykonaniem usług cateringowych o łącznej wartości co najmniej 
150 000,00 zł brutto (słownie: sto pięćdziesiąt tysięcy złotych), zrealizowanej w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem jej wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługa została wykonana oraz załączy dowody określające, czy ta usługa została wykonana należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługa została wykonana, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 

9.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.
10. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
10.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 
ustawy Pzp tj. 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

 a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

 b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

 c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48  ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
 d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

 e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,   lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

 f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
 g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

 h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
10.2.  Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5), 7), 9) ustawy Pzp tj. 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury
2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest wstanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;
3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;
4) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
10.3. W przypadkach, o których mowa w pkt. 10.2. ppkt. 1), 2) i 3), Zamawiający może nie wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne.
10.4. W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w pkt. 10.1. i 10.2. (przesłanki obligatoryjne i fakultatywne), następuje wykluczenie Wykonawcy na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.
10.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt. 10.1. ppkt. 1), 2) i 5) lub w pkt 10.2. ppkt. 1), 2), 3) i 4) jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
10.6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 
w pkt. 10.5. są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę 
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 10.5. nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

10.7. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
11.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE I INNE DOKUMENTY
11.1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, zgodnie ze wzorem, który stanowi Załącznik 
nr 2 do SWZ na zasadach określonych w ust. 15 IDW.
11.2 Zamawiający na podstawie art. 274 ust.1 Pzp wzywa Wykonawcę, którego oferta została oceniona najwyżej do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

11.3. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających  brak podstaw do wykluczenia oraz  spełnianie warunków udziału w postępowaniu (informacja o podmiotowych i przedmiotowych środkach dowodowych)
	A.
	Oświadczenia lub dokumenty składane z ofertą


	1
	Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do SWZ)
	Jako dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy.

	W przypadku:

	2
	wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców oświadczenie (załącznik nr 2 do SWZ) 

składa każdy z Wykonawców z osobna (oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu) 
	Jako dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu podmiotu, którego oświadczenie dotyczy.


	B.

	Oświadczenia i dokumenty składanie przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego
(podmiotowe środki dowodowe)

	Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia.


	Potwierdzających brak podstaw wykluczenia Wykonawcy:

	1
	Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo zamówień publicznych, sporządzonych nie wcześniej niż 

3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji

	W przypadku wskazania przez Wykonawcę danych umożliwiających dostęp do tych dokumentów w bezpłatnych i ogólnodostępnych bazach danych, Zamawiający pobierze te dokumenty samodzielnie. 

	2
	Wpis do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej oraz decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zezwalającą na prowadzenie określonej działalności gospodarczej, lub co najmniej decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zezwalającą na prowadzenie określonej działalności gospodarczej;


	Jako dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy.

	3
	Wykaz dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia;


	Jako dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy.

	Potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:

	1
	Wykaz usług wykonanych w ciągu 3 lat (wraz z referencjami) - załącznik nr 3 do SWZ
	Jako dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do złożenia takiego oświadczenia w imieniu Wykonawcy.    


11. 4. Zamawiający nie wzywa do złożenia dokumentu, o którym mowa w pkt 11.3 B1, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków (art. 274 ust. 4 Pzp).
12 . POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW

NIE DOTYCZY
13. PODWYKONAWSTWO 
Zamawiający nie dopuszcza wykonywania zamówienia przez podwykonawców.

14. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
14.1.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

14.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu w przypadkach, o których mowa 
w pkt 10. IDW, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt 9. IDW. 
14.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia i dokumenty Wykonawcy składają zgodnie z wytycznymi określonymi w pkt 11.3.
14.6. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
15. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ;
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

15.1. Informacje ogólne

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej.
2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”.
3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania 
z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP).
4) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.
5) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.
6) Zamawiający przekazał link do postępowania oraz ID postępowania w pkt 3 IDW. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania.
15.2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem  postępowania.
2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: agnieszka.sobieraj@mops.zary.pl.
3) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w ppkt 2) adres email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

16. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ, ZMIANA TREŚCI SWZ.
16.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Wniosek należy przesłać za pośrednictwem miniportalu w zakładce „Pytania/informacje”. 
Zamawiający prosi o przekazanie pytań również w formie edytowalnej na adres 
e-mail: agnieszka.sobieraj@mops.zary.pl., gdyż skróci to czas na udzielenie wyjaśnień. 

16.2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
16.3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 16.2. przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

16.4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 16.2. 

16.5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, 
o którym mowa w pkt 16.2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
16.6. Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, za pośrednictwem strony postępowania wymienionej pkt 2.2. 

16.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ Zamawiający udostępni na stronie postępowania wymienionej pkt 2.2.  

16.8. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

16.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych wyjaśnień lub zmian SWZ, jako obowiązującą należy przyjąć treść późniejszego oświadczenia Zamawiającego. 

16.10. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 

16.11. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie informacji na stronie postępowania wymienionej pkt 2.2. oraz zamieszcza w ogłoszeniu o zmianie ogłoszenia. 

16.12. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ. 

17. 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
17.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
17.2 Ofertę, a także oświadczenia o jakich mowa w pkt 11.3A SWZ należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
17.3 Oferta oraz wymagane załączniki do SWZ muszą być podpisane przez Wykonawcę zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia przez ustanowionego pełnomocnika.
17.4 Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 
17.5 Do Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu można załączyć tylko jeden załącznik. W związku z tym, jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, należy stworzyć folder, do którego Wykonawca przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z dokumentów w tym folderze Wykonawca utworzy plik archiwum .zip. W kolejnym kroku na miniPortalu Wykonawca zaszyfruje plik .zip zawierający dokumenty składające się na ofertę.
17.6 W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego 
w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty  kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym – tylko 
w przypadku dokumentów do podpisu których upoważniony jest Wykonawca. 
17.7  Informacje, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” i złożone w osobnym pliku. 
W przypadku zastrzeżonego załącznika do oferty, plik ten wraz z plikami stanowiącymi jawną część oferty należy skompresować do jednego pliku w formacie .zip.  
17.8 Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści specyfikacji warunków zamówienia.
17.9 Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
17.10  Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
17.11  Oferta o nazwie: „Oferta – usługa cateringowa” skompresowana 
w formacie .zip musi zawierać:
1) załącznik  nr  1 do SWZ  - formularz ofertowy,
2) załącznik  nr 2 do SWZ   - oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu  warunków udziału w postępowaniu,
jeżeli dotyczy:
3) pełnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta została podpisana przez inną osobę niż umocowaną w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, 
4) „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, złożony w formie określonej w pkt. 17.7 SWZ.
17.12 Wymagania formalne dotyczące składanych oświadczeń i dokumentów
1) Oferty, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo 
o których mowa w pkt. 11.3 SWZ, sporządza się w postaci elektronicznej 
i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone ppkt. 1), przekazywane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, sporządza się również 
w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
3) Zamawiający określa dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES, 
b) dokumenty w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpisywać formatem XAdES, przy czym wykonawca zobowiązany jest wtedy załączyć oprócz dokumentu, którego podpis dotyczy, oddzielny plik z podpisem, czyli 2 pliki. 
4) Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych: .doc, .docx, .odt, .ods, .xls, .pdf, .jpg (.jpeg).
Do kompresji dokumentów zamawiający określa format .zip.
18. 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

18.1 Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Cena musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i opłaty związane z realizacją zamówienia.
18.2 Cena oferty musi być podana w złotych polskich PLN cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.
18.3 Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług i wynosi dla niniejszego zamówienia 8%.
18.4 Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.

18.5 Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania z ofertą).

18.6 Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.
18.7 Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe, powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
18.8 Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji warunków zamówienia.
18.9 Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia.
19. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 USTAWY PZP.

     NIE DOTYCZY 
20. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI


Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:    

- w zakresie procedury: Agnieszka Sobieraj tel. 68 475 55 86
- w zakresie przedmiotu zamówienia: Piotr Szczuka  – tel. 68 475 55 97
21. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

22. ZŁOŻENIE OFERTY
22.1.Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. 
22.2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
22.3. Ofertę, składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny np. e-dowód).
22.4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/
22.5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym 
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.
22.6.  Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

22.7. Termin składania ofert upływa w dniu 22.12.2021 r o godzinie 10:00. 
22.8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu.

22.9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
23. TERMIN OTWARCIA OFERT
23.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.12.2021 r., o godzinie 12:00.
23.2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

23.3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 
1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
24 . TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ
24.1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
24.2. Wykonawca jest związany ofertą od dnia terminu składania ofert do dnia 20.01.2022 r.
24.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

24.4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 24.3. wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

25.
KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące kryteria oceny ofert: 
25.1 Kryteria oceny dotyczące Części 1:
Cena posiłków – 60 % = 60 pkt (A)
Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków: 40%=40 pkt (B)
Razem:                                                                       100% (punktów)

Punkty będą przyznawane wg następujących zasad
A) cena brutto jednego posiłku obejmująca przygotowanie, dostarczenie oraz wydanie wraz z naczyniami i sztućcami x 95 posiłków dziennie x 365 dni  = cena posiłków

Sposób obliczania wartości punktowej kryterium

Liczba punktów w powyższym kryterium liczona będzie w następujący sposób:


cena posiłków oferty najtańszej

A = -------------------------------------   x 100 pkt x 60%


cena posiłków oferty badanej

Punkty wylicza się z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.

A - cena posiłków -  maksymalnie 60 punktów

B) kryterium pozacenowe  - czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków – 40%, 

Wykonawca deklaruje, że zgadza się na zgłoszenie przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków, z tym, że liczba punktów w powyższym kryterium przyznana będzie 
w następujący sposób:
	Lp.
	Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków
	Ilość punktów

	1.
	Do godz. 9.00 dnia poprzedniego niż dzień przygotowania 
i dostarczenia posiłków
	10 

	2.
	Do godz. 15.00 dnia poprzedniego niż dzień przygotowania 
i  dostarczenia posiłków
	20

	3.
	Do godz. 9.00 dnia przygotowania i dostarczenia posiłków
	40


B - czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków – maksymalnie 40 punktów

25.2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszej SWZ warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów (P) stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego 
z podanych kryteriów, wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:
P = A + B 
gdzie: 
 A - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w  kryterium „Cena posiłków”

 B - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków”

25.3. Kryteria oceny dotyczące Części 2: 


Cena posiłków: 60%  (A)


Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków: 40% (B)


Razem:                                                                       100% (punktów)


Punkty będą przyznawane wg następujących zasad

A) cena brutto jednego posiłku obejmująca przygotowanie i dostarczenie wraz z napojem x 3826  posiłków = cena posiłków

Sposób obliczania wartości punktowej kryterium

Liczba punktów w powyższym kryterium liczona będzie w następujący sposób:


cena posiłków oferty najtańszej

A = -------------------------------------   x 100 pkt x 60%


cena posiłków oferty badanej

Punkty wylicza się z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.

A - cena posiłków -  maksymalnie 60 punktów

B) kryterium pozacenowe  - czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków – 40%, 
Wykonawca deklaruje, że zgadza się na zgłoszenie przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków, z tym, że liczba punktów w powyższym kryterium przyznana będzie 
w następujący sposób:
	Lp.
	Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków
	Ilość punktów

	1.
	Do godz. 9.00 dnia poprzedniego niż dzień przygotowania 
i dostarczenia posiłków
	10 

	2.
	Do godz. 15.00 dnia poprzedniego niż dzień przygotowania 
i  dostarczenia posiłków
	20

	3.
	Do godz. 9.00 dnia przygotowania i dostarczenia posiłków
	40


B - czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków – maksymalnie 40 punktów

25.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszej SWZ warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów (P) stanowiących sumę punktów przyznanych w ramach każdego 
z podanych kryteriów, wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem:
P = A + B

gdzie: 
 A - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w  kryterium „Cena posiłków”
 B - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Czas zgłoszenia przez Zamawiającego zmiany ilości posiłków
25.5.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, – podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
25.6. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 25.5. ppkt. 1) IDW, na stronie postępowania wymienionej pkt 2.2. 
25.7 Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania negocjacji
26.
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
26.1.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest podpisać umowę zgodnie z załączonym wzorem w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
26.2 Osoby reprezentujące Wykonawcę, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

26.3. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami. 
27.
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
28. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU:
28.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
w przypadkach określonych w art. 255-256 ustawy Pzp.

28.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
28.3. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje o unieważnieniu postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
29. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Zamawiający informuje, że Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej opisane w dziale IX ustawie Pzp.
30. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją warunków zamówienia (SWZ) mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).
31. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
KLAUZULA INFORMACYJNA dotycząca przetwarzania danych osobowych 
w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Żarach w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego – załącznik nr 6 do SWZ.
